

Permohonan “ PELATIHAN ULANG “

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :
Nama
:  ............................................................

NPM
:  ............................................................

Program
:  ............................................................

Semester/Kelas
:  ....................../.....................................

Dengan ini mengajukan permohonan mengikuti Pelatihan Ulang  untuk mata kuliah :

	NO
	KODE 

MATA KULIAH
	SEMESTER/

PERIODE
	PARAF BAGIAN NILAI
	% 
KETIDAK

HADIRAN
	BIAYA

	1. 
	
	
	
	
	Rp.

	2. 
	
	
	
	
	Rp.

	3. 
	
	
	
	
	Rp.

	4. 
	
	
	
	
	Rp.

	5. 
	
	
	
	
	Rp.

	6. 
	
	
	
	
	Rp.

	7. 
	
	
	
	
	Rp.

	
	JUMLAH
	Rp.


Agar pelaksanaan Pelatihan Ulang ini berjalan dengan baik saya berjanji menyelesaikan administrasi pada :

Hari / tanggal : ......................... / .................................................................

Demikian permohonan ini saya sampaikan atas kebijaksanaannya saya mengucapkan terima kasih.
	
	Denpasar, .........................................

( ........................................................)
Mahasiswa 



Persetujuan :

	Ketua Progran Studi
………………………………….
	
	Kasubag. Keuangan

Ni Wayan Maryuni Erawati, S.Pd.K


	
	
	Kabag. ADAK

Nyoman Surya Wijaya, SE.,MM


cc. 1. Prodi,  2.  Adak
ALUR PENDAFTARAN “PELATIHAN ULANG”



Mahasiswa diwajibkan mengikuti Pelatihan Ulang jika ketidakhadirannya dalam satu mata kuliah >75% s/d 100% paling lambat 1 minggu setelah pembagian KIMPA, mahasiswa wajib mengurus administrasi dan mendaftarkan diri di bagian administrasi akademik untuk mengikuti kuliah ulang.





Mahasiswa mengambil dan melengkapi isian Formulir pendaftaran Pelatihan Ulang di Bagian Administrasi Akademik.








Mahasiswa menyerahkan salinan (Copy) slip dari Bank BNI dan formulir pendaftaran pelatihan ulang ke bagian keuangan untuk mendapatkan persetujuan








Mahasiswa minta persetujuan dari Kabag Adak.








Staff Prodi akan mengcopy sebanyak 2 lembar untuk 


1 copy untuk mahasiswa 


1 copy untuk pembimbing akademik


Asli disimpan di prodi











Mahasiswa menyerahkan dokumen pendaftaran pelatihan ulang yang sudah terisi lengkap ke staff prodi, untuk bukti penambahan mata kuliah pada KRS on-line











Mahasiswa menyerahkan pendaftaran formulir Pelatihan ulang kepada  KAPRODI untuk mendapatkan persetujuan.








Mahasiswa melakukan pembayaran biaya administrasi Pelatihan Ulang Rp 350.000/sks


DI BANK BNI No. Rek. : 855666772


ATAS NAMA “ Yayasan Dharma Widya Ulangun”











Mahasiswa mengikuti Pelatihan Ulang sesuai dengan jadwal perkuliahan pada semester yang bersangkutan.








Pelaksanaan Pelatihan Ulang dijadwalkan sesuai dengan semester dimana mata kuliah tersebut terjadwal  ( Kuliah Reguler )








